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ALLEGATO ALLA DELIBERA DEL CONSIGLIO COMUNALE N. 24 DEL 29. 06. 2011

COMUNE DI SAN NICOLO’' GERREI

PROVINCIA DI CAGLIARI

REGOLAMENTO PER LA DASCIPLINA Dik JkRATTO DI ACCESSO
AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ART. 1 - OGGETTO £ FINALITA

Al fine di garantire. @i "e ¢’ 2i quar’c roovisto dullo Gtetaty Comunc’e, §oprioaio O trasprrenTa e di nartecipazione
all'attivitd amininistradiva, d presente reguamento wiscipiing «f diritco di prendere wisione e di estrarre copia di documenti
amministrativi da parte dei soggetti interessati, hel rispetto dei nrincipi, el limiti e deile modalita stabiliti nel capo V della
legge 241/1950 e succassive macinion: e nad ricceste Jdeb airide ok o ateze cei e, dvoui @ Dilgs. 199/2003.

Nel presente regolamento sonn individuate sin le misure orfanizzative per aarantire it corratto esercizio di tale diritto nel
rispetto dei principi previsti dalla normativa vigente, che le categorie di documenti amministrativi sottratti all’accesso,

formati dall’Ente o comunque da esso detenuti stabilmente.

Negli articoli che seguono si applicane le definizioni elencate nelfarticolo 4 del Codice in materia di protezione dei dati
personali (D. 1.gs. 13¢(3) e wellart. .2 lela L. 2490 - <.~ essih 2 11¢ licaz.ont ¢ N 2g azioti.
Nel presente Regolamento, si intende per:

a) “legge”, la medesima L. 2431/90 = surc2 sva niedificazon’ ec irecrazdon

b) “regolamento”, il DPR 184/06 e I'art. 8 del DPR 352/92, in relazione a quan:io espressamente previsto dall’art.

15, comma 1, del me. esimic D24 /D L.
Il diritto di accesso viene esercitatc da’ cogqgets intereseati., di cui a¥'ait, 4 del presente regolamento, nei confronti
dellEnte e, limitatamente all'attivita di pubblico interesse, nei confronti delle aziende speciali comunali e dei gestori dei

pubblici servizi.

Il presente regolamentc disciplina I'accesso conoscitivo ad istanza di parte per la tutela di situazioni giuridicamente

tutelate e il diritto el rfcomazicne, woensicicg: Sonoeyata A Vs 0 G Ty w20 f2050.

ART. 2 —~ DIRITTO ALL'INFORMAZ LONK




Il diritto allinformazione, di cui allart. 10 del D.lgs. 267/2900, assicura ai cittadiri di accecere, in generale, alle

informazioni di cui € in possesso 'amministraziona,

Il diritto allinformazione non richiede un interesse ciretto, concreto ed atfuale da pe.te di un soggetto qualificato ed €

esercitabile da chiungue senzz formalita.

Il diritto all'informazione si configura come diffusione ad un nuraero indeterminato i soggetti di notizie che riguardano:
a. attivita e servizi erogati dal Comune;

b. atti amministrativi e documenti in pubblicazione;

. consultazione deilo Statuto e dei Regolamenti comunati;

d. consultazione della Gazzetta Ufficizle defa Repuhislica, del Bollettino tifficiale delfa Facione, della raccolta ufficiale delie

leggi e dei decreti.

Linformazione sull'attivita comunale si realizza attraversc ia nubblicazone debe nobzie, df cui al comma precedente,

all’'Albo Pretorio dell'Ente e con le altre forme i comunicazione previste Jalla vigente nnrmativa,

1l rilascio di copie a cht ne fa richiesta & subordinato al pagamento di un importo corispondente al rimborso dei costi di

riproduzione, secondn modalita stabilite dalla Giunta Comunasle con proprio pravvedimento.

ART. 3 — DIRITTO OI ACZCESSO AL DOCUMENTE AMMINIST XATIVI

Per “diritto di accesso”, ai sehsi delfart. 22, comina 1, lett, a) dalla lepge, & vtandde 1 diritto degli interessati di prendere
’ 5& g

visione e di estrarre copia di docurments anminvutistracgve.

Formano oggetto del diritto di accesso i documenti amiministrativi, che la Legge definisce come ogni rappresentazione
grafica, fotocinematografica, eietiromagnetica o di qualungue altra specie inerente al contenuto di atti, anche interni o
non relativi ad uno spe:ifico vlocedimento, concernenti atuivivd di oubblico interesse, indipendentemente dalla natura

pubblicistica o privatistica delia lcro discipling sostanziale.

Tutti i documenti armministrativi sono socessibit, ed eccezionz @i guelli -iservad per espressa disposizione di legge o

sottratti all'accesso a) sensi dells 1oi a0 contanuts ral presante reaolament .

Sono da considerarsi atti interny e duncue posssto formare aggetto df istanza o srcesso, gli atti endoprocedimentali

necessari od obbligaori ai fini deli'emanazione del provvedimento finale quali pareri tecnici o nulla osta ovvero gli atti

interni che seppure non richiacti asprecsamente dalla legge siano statl acquisiti dall’Ente nell'ambito di attivita istruttorie
discrezionalmente esaletate e siano poi rchiarnat rel provvedimento conclusive del procedimento.

Restano invece esclusi dai navero dogli ot interni acressibill a1 sersi el at, 07 ¢ seguent! della Legge, tutte quelle

elaborazioni interne ed informali, quali minute, note, studi, che non costituiscono artezedente formale del provvedimento
finale.

Ogni documento cne interviene n un precad'me=to amministrativo & cagette di dis 1 accesso, anche se si tratta di

documento prodotto da un scogeto brivito,




Il diritto di accesso si esercits su dacurenti metarialmanta esistan't & momento deda richiesta e detenuti, alla stessa

data, dal Settore del Comune competenta a formare atlo condlusive 5 & detenerio stabilmente.
1l Comune non & tenuto ad elaborare dati in S0 possessn per soddisfare ke richieste ¢i acresso.

Il diritto di accesso 2 consertito sing & quando # Comune ha Fobino di detenere | documenti per i quali si chiede

l'accesso.
Noh soho ammissibili istanze di accesso preordinate ad operare un controlio generalizzato deloperato dellEnte.

Non sono accessibili ie informazicni in nossesse del'Ente che non abhiano forma & documento amministrativo, salvo
quanto previsto dall'art, 7 D. Lgs. 196/2003 in imataria di accessn a oofi persenali o parte della persona alla quale si

riferiscono gli stessi dati.
ART. 4 — I SOGGETTI INTERESSATI ALLL'ACCESSO

1l diritto di accesso ai documenti arnministrativi ¢ cserctabile da chitrgue abbia un interesse diretto, concreto e attuale,

corrispondente ad una sitvazione giuraicamente titelata e colfegata al docimentao al « ushe 2 richiesto accesso.

L'interesse deve essere:

a) diretto, ossia personale, nel senso che daeve sesare immediaraments reondeabte al soggetto che chiede di essere
ammesso alla conoscenza dei documenti @ non invece proprio di altri soggetti o gesesameante ascrivibile alla collettivita
dei consociati;

b) concreto, ossia serio e atto a dimostrare il nesso esistente tra il documanto ver i guale viene chiesto 'accesso e un
bene della vita che da quel documento si ritiene abba ricevuto danng;

c) attuale} con rifermento aila richiesta di accesso @i document.

Tra i soggetti di cui al comrsa 1o del prasents arvicoln, sono cormrprast anche | sogeatl portatort di interessi pubblici e
diffusi.

ART. 5 — DIRITTO 13 ACCESSC VRA PUBBLICHE SMMIMISTRAZIOMNL

L'acquisizigne di documanti ammiristrathy dz parte & saggetti pubnalicl si informz ol orincipio di leale cooperazione

istituzionale.

Rimane escluso dal arineisio di cul of comina e edente V) procedimento discipiinate daliart. 43, comma 2, del D.P.R.

445/2000, inerente la venfica d'ufficio cifemuata sube dichiarazcnd sosctutive prasentate dai cittadini, In questo caso,

infatti, l'amministrazione cartifirarde rilasciz al'arminissazione procedenle apposita » 1afizzazione per poter accedere ai
propri archivi, in cui vengono i~dica i lirili e le condiziont ¢ actossa voled aseiousgrs b riservatezza dei dati

personali,

La richiesta di accesuc 1o parn: 2 ima puzklica eninedtrazicne dave essere presentata dal titolare dell’ufficio interessato

0 dal responsabile del procedimerta amminist-ativo.




ART. 6 — RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO
La richiesta di accesso ai documenti amministrativi da parte di terzi st configura come procedimento amministrativo.

1l responsabile del procedimento per l'accesso € colui che, su designazione del responsabile del Settore di appartenenza,
é preposto allufficio che ha formato o detiene stabilmente i docurmerito oggetto delia ichiasta.

In mancanza di tale designazione responsabile del procedimento di accesso é il responsabile del Settore.

ART. 7 -~ MODALITA’ DY ESERCLZIO DEL DIRITTO DI ACCESS)

1l diritto di accesso si esercita mediante tichiests verbale (informale) opaure mediant- richiesta scritta (formale) sempre

motivata.

In entrambi i casi la richiesta viene indiriizata ab Setiore che na formate Fatio conclusvo del procedimento o che detiene

stabilmente il documento uggetto deiia tichiesta.

La richiesta di accesso pu essere presentata anche per # tramite delf’'Ufficio Relazioni cor: it Pubblico del Comune, che la

inoltra all’'ufficio competente,

La procedura di accesso prevede P'utilizzo da pate deglhi istant: di apoosita modul stica uniforme predisposta e resa

disponibile a cura dell'Ente.

L'esercizio del diritto di accesso mediante visiore degii atti e dei documenti @ gratuito, il richiedente ha la facolta di
prendere appunti e di trascrivere marualments qualsiasi parte del documento ottenuto in visione, La visione dei
documenti avviene in presenza del responsabile del procedimento o di un sun calaberatore che vigila affinché del
documento oggetto della visione nor sia acquisit= rmmagine con disnositivi fotografict analogici, digitali, anche integrati

alfinterno di altri aprara®, € comy onrd g 5w =nto Zotato & terrologia di acquisizione delle immagini,

Per il rilascio di copie semplice degii ati 2 dei docveert!, & dovuty if riveanrss 20 ol casio di riproduzione e ricerca. I
pagamento del costo di riproduzione e ricerca & effettuato a mezzo di contn corrente postale, contestualmente o
successivamente allacnsimearto della richiestz ¢i 7ocesmo, ma in ngri cosn peims defla rrenduzione del documento.

La tariffa relativa al rimborso del costo ¢ npradieens o gteoilita con deliberzione delle Chinta Comunale.

Il richiedente pud oftenere cowin, anche autenticet®, doi docvmenti. 11 rifascic dif copiz autenticata degli atti
dell’amministrazions ror aaic ¢ of it zn nel r o soile des dgence sorrztiva iscale,

Il rilascio delle copie per gli usi esent del'imposta i boiic in raodo 3ssoluto, prev st dall’Allegato B al DPR 642/72,
sostituito dall‘art. 26 del DPR GBE/82 O gifelt win i carta lowa con Vindicrzia. coluso specifico dichiarato dal

richiedente.

ART. 8 — PROCEDIMENTO D ALCEERO INFORMALE

1l diritto di accesso pud essere esercitato in manisra informaka mediante richiesta, ancl verbale, gualora:

s in base alla naiuta del docdmsaie dchieans aon risdti Vesistonzg & conbioinieecszli, coe di soggetti il cui diritto




alla riservatezza potrebbe essere cornoromesss dali‘accoglimente delia richiesta stessa;
*  sia possibile accoglimento immeadiato deila richiesta;
= non sorgano dubbi stfla legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla

sussistenza dell'interesse alla luce delle informazioni e defla documentazione fornite;

« non sorgano dubbi sull’accessibiita del cacuments o sullasistenza di confroiriaressati.

1f richiedente deve indicare:

« la motivazione ossia la specificazione detirterasse conngsse ally richiesta me diante Findicazione della situazione
giuridicamente tutelata di cui si & portaiorl 2 Jelle relazicne intercorrente tris | documenti che formano oggetto
della richiesta di accesso @ la citata situazione giurndicamente tutelata;

s gl estremi del documentc ogaetto dela richiestz ovvoro ¢f elementt cho ne consentano lindividuazione,

dimostrare la propria identita e, ove occorra, | propri potert ¢i rappresentanza del soggetto interessato.

La richiesta, esaminata immediatamente 2 senza formalita da parte del responsabile del procedimento, € accolta
mediante indicazione delia pubblicazione contencate le notizie, ovvero rrediante I'esib zione del documento, estrazione di

copie, o altra modalita idonee.

ART. 9 — PROCEDIMENTO DI ACCESSO FORMALE

Il diritto di accesso si esercita meadianie richiesta formale guaslore ron sia possibiie 'sccoglimento immediato della
richiesta informale ovvero qualora sorgano dubbi sulla legitdmazione del nehiadente, sulla sua identita, sui suoi poteri
rappresentativi, sulla sussistenze d=ilinteresse zlia strequa deliz informazioni ¢ delle documentazioni fornite,

sullaccessibilita ael documento, sulfesistenza di confronteressati.

Indipendentemente da guanto disciplinaty dal cormma 2 del presente arvicolo, Vintares: o pud sempre presentare istanza

di accesso formale.

La richiesta di accesso formale vizne presitata nes iscritic in carta semplice sulla bes= della modulistica predisposta dal

Comune e resa dispenibile agli utentt,
La richiesta scritta pue essere presaciiits a meco direltamense U co protocslls rppure per il tramite dell'Ufficio
Relazioni con il Pubblico ovvero inviata per fax, a mezzo posta o per via telematico, tramite posta elettronica certificata e

sottoscrizione con firrma dugitale.,

La richiesta di accessa redatta in forma sortta dece cortanera, o soma 3 inammissibitdd, | sesuenti elementi:

1) gli estremi angatici cel richiederss idonsi a dimostrzre le propra identit (nel caso di richiesta fatta da

rappresentanti di entl e/c cerwone cinedick < o @) dacume e ddentificaziore ¥ rappresentante dovra produrre
idoneo titolo che attesti i3 iwgittmaziong 2= canoresenanza; n case d ranprosostanza di persone

fisiche dovra essere prodotta una detega rife-ita al caso speciticn 3 tirma dellinteresorte ai sensi del D.P.R. 445/00);

2) i recapiti (anche telefonici etk anicl ced peniedente. e peraonad tisics, o celiegale raparesentante, se persona
giuridica;
3) gli estremi del dezuanta richiesto cyvero afl olamenti chae ns consentanc Vindivie :3zione;

4) la motivazione della richiesta ossia Is specifice ziona deflinteresse connesso alla richiesta mediante lindicazione della




situazione giuridicamente tutetata ¢ cui si & aortatord e della rafazione intercomente tra | documenti che formano
oggetto della richiesta di accesso o by cltata stuazione giuridizamenie tutelats;

5) le modalitd di esercizio all'accesso (esame ovvero estrazionsg oo ai sersi dellart, 25 della Legge e, la
g '

specificazione se la copia deve csserz corforms alferigimale oppure in carta sempice;
6) lindicazione dell'ufficio cui si richigde 'accesso

7) la data e la sottoscrizione del richiedan:e.

La richiesta formale deve essere scttoscritta dall'interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e
presentata unitamente a copia fatostatica non actenticata di un ¢oournenta di idontit . del sottoscrittore ai sensi dell‘art.
38 DPR 445/00.

La richiesta formale presentata at ura Amminisirazione diversa de cuella nel cu confrontl va esercitato il diritto di
accesso € dalla stessa immediatamente trasmessa a quella competeste, O tale trasmissione & data comunicazione

all'interessato.

ART. 10 — AVVIO DEL PROCEDIMENMTOQ DEL L2IRITTO DI ACCESSO

Le richieste di accesso formale pervengono ali uivicie compeiane cer i aaimite dei'ufi 2o protocoio, il quale procede alla
loro registrazione il giormo stesso in cui esse perverdenro presso tnte a manc, tramits fay, per posta o per via telematica

(tramite posta elettronica certificats 2 sottoscrizione con firma digiiale],

1l responsabile del procedivnento, nrevivd fa noniesta, deve innanz Lt comunicare Cavvio del procedimento di accesso

al richiedente ed ai soggetti che per ragge devono intervenirvi,

La comunicazione i avvio uet procedimento nen viene fada Nl caso di richiesta nulla, di cui al successivo art, 11,

comma 4, dei presente regolamento.

La comunicazione di avwvio del nrecevimenta 2 ngow woate, e 12t por oo @ devs contenere le seguenti indicazionit
a. l'ufficio competente per it Crocodrrento;

b. le generalita del recrensabile del procedivnents sonoind b At eni coe cortsiiog,

¢. l'oggetto del procadimento:

d. la data entro la cuals deve cordhudenib procedimento ed § rirnedi esparibiii in casn i rigetto espresso o tacito della

richiesta e in caso di differimanto o di imitazione:

e. la data di presentazicre delts rictizstz oo d nurmere of protocoito @ thiuito.

La comunicazione di awvio del procedimente @ effettuahile mesianie consegna a mano, a mezzo raccomandata A/R,

tramite telefax o per via telematica (trarrite PEC @ sottascriziona con tirma digitaie).

ART, 11 - ESAME LF LA RICHITETA £ TERMIMY DEL PROCYITYMERIT

AlVawvio del procedineno fa seyuilo Vesame debs ivesta da pare cel responsaoile (=) procedimento.

Ove la richiesta di accesso ma irvegoiare o incompeld fammiaistiazione, ento LG giorni dalla protocollazione della

6




richiesta, ne da comunicazione a! richiedente ccn -accomandata A/F cuvero con altiy mezzo idoneo a comprovarne la

ricezione.

1l richiedente, entro 15 giorni dai ricevimento cella comunicazene ¢ cui al comra precedente, dovra produrre al
Comune la documentazione richizsta, Mo ¢azo in <l la documeraz o nen pervenca entro il termine dei 15 giorni, la

richiesta di- accesso si intende archiviata.

La richiesta si ritiene nulla, qualora nenchi almero uno del sequerti el2menti sostanziali:

a. la sottoscrizione;

b. la copia fotostatica dei documento di identita {oar le richieste che nos vengono sotinsciitte in presenza del dipendente
addetto a ricevere la richiesta);

¢. la firma digitale (per ie richieste che nervengono par via telematica,

Il procedimento di accesso formale deve condugersi ertro 30 gory decorrenti dalls presentazione della richiesta

all'ufficio competente.

Nel caso disciplinatc dall'art. 9, corrma 7, del preseate reqolamento, | 30 giorni decorrono dalla data di ricezione della

richiesta da parte del’amministrazione comnetente,

Nel caso disciplinato dal comma 3 rei presente articedo {richiesta irragolare o incompleta), i 30 giorni decorrono dalla

data di ricezione deda documentazinne inteqrativ d2 parte del Comune.
Decorsi inutiimente 30 giorni dalla richiasta, guesta siintands respirﬁzﬂ
ART. 12 — NOTIFICA AT COMTROTINTERESSATI

Tl responsabile del procedimento, senore in fase s istnntodin delist-nra o sccossn, teve verificare 1a presenza 0 meno

di controinteressati, cioé di spagetti la cui rise-vatzzza potrebbe venira compromessa dill'accoglimento della richiesta.

I soggetti controinteressad sonc ndividued wencado anche conto degli adi connessi ) documento i cui si chiede
laccesso che, se richiamati nel oo wnio e sereroment &l medosaio procadin e, sono accessibili su richiesta

dellinteressato, fatte sawve le excenoni Ji tegge o ¢i regolamento.

In presenza di controintzressiai, # cesnonsabde oft poocerfiments € cemuto a daro camunicazione agli stessi mediante
invio di copia della ri<hiesta con raccomandata /R o tramite PEC per coloro che abl ano comunicato il proprio indirizzo

di posta elettronica carcficata.

Entro 10 giorni dalla rcezons “otla oo ymicezic ~e § contrein@aresssh £osson0 presetare motivata opposizione, anche
tramite PEC, alla richiesta di accezso. Dacorso inle termine, § responsabile del procedimento provvede sulla richiesta,

dopo aver accerfato Vavveauta nceziong deig comnaicazios s di cun ol comma 3.

L'eventuale motivate opnosizinne dei cortrointerecsati non e vincolante si fini deli’accoglimento o meno della richiesta da

parte del responsabile del proceaimeanta.




ART, 13 — ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA

I provvedimento finale di accoglinrento dalliskar# o accesso condens:

a) lindicazione dell'ufficic che ha esarinat la richiesta e fo dats della sua ricezione;
b) il contenuto delia determinazione dell'ufic.o compctente;

c) lindicazione dell'ufficio, completa della sece, presso cui rivoigersi, nonche lirdicazione di un congruo periodo di

)

tempo, comungue non infaricea 2 15 giomni, ertro il quale s potra prendere wisione dei documenti o ottenerne

copia;

d) Findicazione che, decorse il neriode di sampo indicato rell'attc di accoglimeitc senza che il richiedente abbia
esaminato v esiralty copia del avcunsei richiesti, it procedimante di acce so sl intendera archiviato e, salvo
diverso accordo risuttante da atto scritto con data certa, Vinteressalo sar2 tenuto a presentare una nuova
istanza di accesso;

@) la data e la firma del Dirigente/f unzicnar o responzabile.

L'accoglimento della richiesta di accesso ad un documento compoita anche {a facolta o accesso agli altri documenti nello

stesso richiamati e appartenenti al med=sime oreredimentn, fatte salve I eccezioni di iegge o di regolamento.

Gli atti ed i documenti amministrativi possonn essare esaminati o pattire daila Jata di ricevimento della comunicazione

dell'accoglimento, totale o parziale, dalla richiests i accesso.

L'esame dei document avviere nressn Vufficio indicato peli'atto di a-oegbimento deils richiesta, nelle ore d'ufficio e alla

presenza del responsatila del nrocecimarto o di 4 suo redinhorators ohe vigile affinché del documento non sia acquisita
limmagine con dispositivi fotografici analoaici, «¢giteli, anche inteqrafi allinterno i altri apparati, e con ogni altro
strumento dotato di tecnologia di acquisizione de'le immagini.

L'esame dei documenti ¢ etfettucto dal richindente o da persona da lui incarcata munita di delega a firma
dell'interessato, con aventuala accomnagnamer o i altra nersona di cui vanne speificate I generalita, che vengono

poi registrate in calce sila domenda O e

1l responsabile del procedimerto enncta o caice Lo domanda di acesso Fevvenuta visione degli atti e dei documenti e

le modalita di identficazicne oele pDarsore (i cf Al conEna nraceuerie, per conos
I I

1za diretta oppure indicando gli
estremi del documento di idendificezsores,

Linteressato pud prenders appid: & assivere o astto o in narte | dntmants arest it sione.

I documenti sui qual & consertre Vi sasan pon e R easere aana e ol ufieo moisso it guale @ consentito l'accesso

0 comungue aiterati n gualsias rado,

Secondo quanto indicate gali'art. 7. camma 6, ¢z oresente reqoinmaenso . a norme del combinato disposto dellart, 25
della Legge e dell'art. /7 comrna v, dee U8 H26005 @ onpde dat docament] e riasciata subordinatamente al pagamento
preventivo, a mezzo di versamente su conto corrente postale, dagli invporti doviti rer i costi di riproduzione, salve le

disposizioni vigenti in materia di pollo, 2 ver i dirity o ncerca e di visura,




Secondo quanto disposto daliart, 7. comma 6. del pressnte regolanento, fa tariffa reiativa al rimborso del costo di

riproduzione & stabilita con deliperaz one della Glunte Comunale.

L'interessato pud richiadora e ctierers copie, anrhe autanticate, def decumenti, I rimscio di copla autenticata degli athi

dell'amministrazione cornunaie & affatiuato nel rapeito delia vigente rormativa fiscae. In questi casi, oltre al rimborso

dei costi di cui al precedente comira 8 el presants articolo, salvo 7 casi di esenziore assoluta espressamente previsti

= di bollo « sone dovetl | diritt i segreteria.

dalla legge, deve essere assolta lir:
L'imposta di bollo @ a carico del richiedente le copie ed ¢ assofta con lapolicazion2 di marche da bollo che saranno
annullate a cura dell’ufficio.

Il rilascio delle copie per gli usi esent dadimpesta di bolle in rede assoluto, previsti dail'Allegato B al DPR 642/72,
sostituito dall‘art. 28 del DPR 955/82, & effettusto in carma libera con Vindicazions dell'uso specifico dichiarato dal

richiedente,

La trasmissione deile copie in esito alfaccoglirnente dellistanza di accesso, pud avvenire anche per mezzo dei servizi
postali, via fax o per posta elettronica certificata rmtente e ricevents previo accertaniento dell'avvenuto pagamento dei
costi di riproduzione e delle spese postal, I guast casi, sard necessario adottare Lutie le misure atte a prevenire la

distruzione, la perdita accidentale ovvero la divalgazione non autorizzata defte informacioni contenute negli atti trasmessi.

Trascorsi 15 giorni dzila comunicazione di accoglimente della richicsia senza che il richiedente si presenti a ritirare i

documenti, la richiesta si intende archiviata.

ART. 14 — DIFFERIMENTQ NELL ACCESSD

Il responsabile del procedimento pud disporre i CHerimesdo dellaccs s50, qualora la conoscenza del docuriento richiesto

possa impedire o gravemente vstacolare 1o svolgi neato ovvaro il tuca and=mienie deflazione amiministrativa.

L'atto che dispone il ('I"farime i debar ~indi

a. la motivazione, co» seadifoo Sl aita ron alva gnne;
b. la durata;
¢. le informazioni sugh strumer o tuteds smmnes straties o giudedz orzle attivabill oF gensi delart. 25, comma 4, della

Legge.

Ove sia sufficiente far ricorso el pote < di $¥fconaents van € consentibn ~egare o jimitare 'accesse secondo quanto

disposto dall‘art. 24, cornma 4, della Legge.

ART. 15 — LEMITAZTONE Al ATCERGD

1l responsabile del procedimentc, quatora ravvist o1 | document) rizhiasto contengs dati sensibili o dati giudiziari, non

ritenuti strettarnence necessart a i oeca el el b esse del adedende, miverd, tramite Toscuramento dei dati

ovvero attraverso I viroduzione o orgals, 1 oiritir o anceeso alle pact def documerdn noa riservate.

r

L'atto che dispone la initeaoies ded e st rehin Vg in na tarmahe b aley:

a. la motivazione, con rifer inenlo wp=0hos @te nonmathe vigente:




b. le informazioni sucli sirument di tutcle emmintsrativa & ciurisdizionale che i richiecente pud attivare,

ART. 16 — ATTI SOTTRATTY ALL'ACCESSQ

Il diritto di accesso, secondo quarto esures:aments provisto dall‘avt, 41, comna 1, lett, at,b),c),d), & escluso:

1) per i documenti coperti da segreto di stzfc ai senst della L. BD1/77 e suiccessive madificazioni e integrazioni;

2) neicasi di segreto o di divisio oi gl we gnnressamente Crevisti divila vicnte normativa;

3) nei procedimentl tributar, per i guat restzro fama le particolat norme che b regolzno;

4) nei confronti dell’attivith della Pubblica Zivministrazione diratta allemanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di sianificazione € di programiceZone, pe i guad restano ferme le panicelari norme che ne regolano la
farmazione;

5) nei procediraentl seierttivi, bl condronti del documentd amiministrativi contenenti informazioni di carattere
psicoattitudinale relativi a ferz.

Sono altresi esclusi aall’accesso:
1) le relazioni riservate del direttars: dei lov. e deil'organo di collaudo di lavori ¢ di opere pubbliche;

2) gl atti di polizia givdiziana, che tuornzscons dal nevero del cocumenti smiministrativi, posti in essere dai

competenti uffici nello svolgimento di porer: di polizia giudiziaria,

3) gii atti ed i documenti scthooest! a sequesr) da parte del’Actorita Gludiziaria

ART. 17 — ACCESSO ALLA DOCUMENTAZIONE COMNTEMENTE DATI SENSIBILI, GTUDIZIARI e
“SUPERSENSIBILI"

Le richieste di accesso = documenti contenenti cati sensibili (dati ionei a dvelsre Voriging razziale ed etnica, le
convinzioni religiose, filosafichs r ¢ At canare 'e apinioni nolitiche o Yadesion= a pa Titl, associazioni od organizzazioni
a carattere sindacale, noliticn, religiosn, filosofice) o dati giugiziar (dati idoner a rivelare provvedimenti in materia di
casellario giudiziale, i carichi nendenti, o ta cuabid di indaqgato o di Imputato) viconad cibili a soggetti diversi dallistante

devono essere semni Ttz ¢ COTBG R e TR,

Tali documenti sono accesibui oty s it my o s conoscenza denl stessi sia strettamente indispensabile per la tutela

e la difesa degli interasei giuridici dallistante, “erra rostanco Veventusle procedurs di oot al precedente art. 12.

Nellipotesi in cui la «chiesa, s dretis o cenosoere i contenuto JF cocumentt concernesiti dasl idonei a rivelare lo stato

di salute e la vita sessuale (cd. dati “superss capie ) of deizio Voctesto @ conszuntite unicamente secondo quanto

disciplinato dallart. & 0 Lgs. 19000, s g1 grone@nda vagh 2 na o srefamen o nsispensabile per la tutela e la
difesa degli interess: ar indici Jelistanic v se @ #ondens oondicaments tievanta che i riceaente intende fTar valere sia

di rango almeno part & dirw del 2006t (e Sern /B2 aatl ovsEo Congista in L ginitto defla personalitd o in un

altro diritto fondame: e U invistatile {20, poncis o del paid ranga).

Il richiedente, in tate casw, ha Fonere G ccrnprovere d range dediseresse sotteso aliisanza di accesso e indispensabilita

del documento richies:o 3 fine indizay.

Il responsabile del procedimenie dovs caiutzre | arwniemailifa dolle dicivesta, cpecerde, caso per caso, un bilanciando

degli interessi delle puarti,




ART. 18 — DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFCRMAZIONT CONTENUTE NELLE OFFERTE DELLE PROCEDURE DI
AFFIDAMENTO E DI ESECUZIONE 2FI CONTHATVI PUBBLICK

Conformemente a quanto previsto dali’art. 13, coinma &, letl a) . Les 163706 in ralezione alle informazioni fornite dagli

offerenti nel‘ambite delle offerte ovvero a giustiicazione delie rnedesime, che coslituiscano_secondo motivata e

comprovata. dichiarazione deil'offerents, seqreti ici o commerciali, it diritto di accesso & consentito esclusivamente al
concorrente che lo chieda in vig

considerata.
In tutti gli altri casi, il divitto di accesso 2 ogni for e di divalgazions, sono esclusi,

ella difesa ir giudizio del_propr interessi in refazone_alla procedura di affidamentg

ART. 19 — ACCESS( A BERNSL 3L 4R, 390 QUATER C.P.2.

Quando l'accesso sia richiesto da Ln kazale ey 1o svolgimento de' praprio mandate ¢iensivo nel confronti di imputati in

procedimenti penaii, i responsabile del procedinento, verificata l» gualitd det ricliedente attraverso lesibizione del
mandato, accoglie la domanda corsenizndo & iegain sia fa visione cha l'estrazione di copia dei documenti richiesti.
1l diritto dilaccesso pud essere esercitaio ancise i preaeiss doicniesia sottoscritta conglantamente dal richiedente e dal

legale.

Art. 20 - NON ACCOGLIMENTO [NEP LA BICHTIGTA DT ACTESAT FORMALE

Nel caso in cui non sia possibile dare soddisfazione all'istenza di accessn, i responsabile del procedimento adotta un
prowedimento finale riotivain, che viece comuricato alinieressato v agi everdus contromteressati, con il quale si

dimostrano le ragioni giuridiche = e dircostanze o fano che amstitcano i prosveaimerto di rifiuto dellaccesso.

Il provvedimento finaie rectivals di cus ab orecede G Corioit, devs eaas e auottaio enies il termine ordinario stabilito per
E

Vaccesso, cioe entro 30 giorm: dallz data i protoshazione dediistanze 0t accesss.

In caso di SHenzio cer LamncE o0 IEcerd s e (0l Y 0D sE2nS0 eduivane, a tutti gli effetti, a provvedimento di

diniego dell'accesso.

Nel provvedimento finzie di diniago, i citadiae Jove essend inforriaie sa mola 3 noosioitd di dicetta impugnazione del

provvedimento nant it Tribunsie Ammmiziseivn Regiznal: meciarte ricorso entre 30 giorni che, sulla possibilita di
chiedere al Difensotre Civico cximnesterte cor anhite tesitorsle, che sia riesaringta la determiniazione adottata
dallAmministrazione comivnale 2 norma dell'st, 20, commi ¢ e 5, della fagge

Il Difensore Civico si prorunca ool 20 ez sl presentaziz: del™alanza,

Scaduto infruttuosamente tale termine il ricorso =0 intende respintn. Se il Difensore C /ico ritiene illegittimo il diniego o il
differimento, ne irtom s 4 ichien nta oo e tice 3 wirgoate/Funzichano deliufficio responsabile del diritto di
accesso. Se guest’uftimo non emanrz il provvediraento conferrnativo mativato di dinieo, entro 30 giorni dal ricevimento
della comunicazions gel M ferocre Do Tarvagin ©oose T,

Qualora il richiedents Faccaesy «t stz avedes gl Cifensmre Ovics, o “erpiing o 30 awini por i ricorsn al Tribunale
Amministrativo Regiz zle, provisco 2 conwrg Bodelie 1 20 dats ieson, decorre dabis data di ricevimento, da parte del

richiedente, dell’esit:: ciclis sija s o Iifensar i




ART. 21 ~ DIRITTC D1 ACCERLC (DEL ROV E i1 COMTE

1l diritto di accesso agli atfi e docuracnti del Concune viene esarcitato, ai sensl dell'art. 239, comma 2, del D. Lgs.

267/2000, dal revispre dei conti nresec ff raspeaanile del procedirento sy osemplice richiesta verbale, in tempi e con
14 T r

spess,

modalita concordate di volta in ol & e

ART. 22 - ACCESS( AY DOCUMENT 1A PARYY DEY COMSIGLE

Le esclusioni e le limitazicni previste dal creser o racolaraento ran s applicans al diritto di accesso alle informazioni

esarcitato dai Consigaznt Corru e

1 consiglieri ed i rappresentanti del <

s 2 ietarno coal Eat o socigta di cui i Co nune faccia parte. hanno diritto di

ottenere dagli uffici del comune. nuncré dolte az erce et =nt dabio stosss dmencent:, ttte fe notizie ¢ le informazioni in

loro possesso, utili allespletamenin de proprin monnate ¢ quanto orevisto dellirt. 43, comima 2, T Lgs. 267/00.

I Consiglieri comunal hanno diriito ¢ prendere visione 2 of ottenere © rizsae di copla deglhi atti con riferimento a tutte le

notizie e le informazioni util stescletaments o srondo moocs eative, mediants richiesta, nella guale indicano le
finalitd d'uso legate alvesercizn e oo mandais eletive. rresertat? varalimente nal caso di accesso per visione e in

forma scritta nel caso di richiesta di esrazicne di copia.

La richiesta di_accesso medi:

apposito moduio reso disponibile daiEnte che conticne fa dichiarazions chie 'a cople sara utilizzata esclusivamente per

zican dioon viene otfettuata dal Tonsigliere in_forma scritta, su

I'esercizio delle funzioni connesse atla carica eleftiva, sub cuale it Conaghere deve indicare gli estremi dellatto a cui si

chiede di avere accesse 5 comune e ¢ plavsangi cenarsigh ohe ne consantano ndivdaazione,

La richiesta di accesse i documents davs exsarr iodatin & moth wenso, crcostanoate e puntuale, tale da consentire
lindividuazione esctra et dnw.pvaeds Dp o Ta 3 1wk genliwe i gidtto di accesso. Non sono ammesse istanze di
accesso ripetitive nel tempo, formulate i mede generico ovvero riguardariti aspetti meramente personali non connessi

all'espletamento del reasdato aletti s,

La richiesta deve acsere avass in wowe e o somoptilmente con e osigenze o'ufficio e comungue secondo le

modalita che verranna, di volta in volta. concordera con futf.oo compaterde,

Nel caso di documerti olurimi, "fficio concards w0 # Censigliers | rempi O rilasciz delle copie, al fine di conciliare il

diritto all'informazione: zocesse o

TG D ey s ravameis dan iunzonamento degli uffici.

Nel caso di documenti particolermernte carsast o complessi € possible i rilascio di es™atti limitati a quanto richiesto dal

Consigliere, salva il 1.0 i tto o o

cvginn s vlen cooeoaends asl o Fasto ens

Per i casi di cui 8l contva precoasnty @ on ol ooan aoe o cnr # Consighoce noriedente, procedere al rilascio delle

copie su supporto informatico, Comoehibvenre con by reorse e e feenalagie in postesso dellEnte. I Consigliere deve

essere posto nella cenaiziona dal visionae ©osuepcity aformatics, tsenag cost! agguntyt & SUo carico.




e ek Pivaeamigsiniing della richiesa, ne informa il Consigliere con

Il responsabile dell'vfficic commetan’s, o

provvedimento motivato di diniego che indichi i metivi che non consentenio i rilascio.

Le copie di atti e decumenti vengens slascate &) Donsichre wocople conforme oll'orsinale in regime di esenzione bollo

et PRGOS

secondo quanto precizato dalla Circokire el Minictero degh Tnterni n.

Sulle copie rilasciate ai consighen corrurafi & cichiarate condormi, doord essere indicalo che Lrattasi di copie destinate ad

usi esclusivarmente inerenti alla carica ricoperta ol richisdents,

Le copie rilasciate su supperie cartaceo ripoicssenng i soviatmpressione fa diatira “copia rilasciata al Consigliere

Comunale ai sensi dell'art. 43, comma 2, 22, L.gs. 207/00 ner fespletacento def mandea o elettivo”,

ART. 23 - NORMA DI RINVIO

Per quanto non previsto dal presente regolamero < dnviz alle norre di legge e di vgolamento in materia e a quanto

disciplinato dallo Statuto Comunai.

ART. 24 - ENTRATA M WIGTRE

Il presente regolamento entra in vigore esperita 12 procedure previste dailo Stetuto Covunale.

econdo quanto previsto dagli ot e 14 ol D 2R 18406, comia wet precerte reqgolamento, div 0 Bsecutivo, viene
S do quant to daghi ot 4 il P2 1840 nia el tes reqel to, divenut utivo,

trasmesso alla Comnissione per Vaccessn ol doornentt arwniniztrati, istiaita prevso §a Presidenza del Consiglio dei

Ministri ai sensi aeliart. 27 della t2oge 24 151,

Con I'entrata in vigore del presente regolimento sono abrocate tutte b= dispesizioni rezolamentari previgenti in contrasto

0 incompatibiti con ( nnoes Qe pag sl e

IL SEGRETARIOQ COMLINALE
DR. MICHELE CUCZ;




